Kitliphane / isbasvurusu

Is basvurusu

die Bewerbung

«Ich bin motiviert» yazmak basvurunuzu zayiflatir. Turkce 6zgecmiste duygusal
ifadeler gecerlidir; Almancada kanit beklenir.

Is basvurusu, ise alinmak icin hazirlanan belgeler ve gériismedir: Anschreiben,
Lebenslauf, Vorstellungsgesprach.

8 boliim ~12 dk okuma 13 soruluk test

{ Konuyu panoyaas # } { PDF indir ¥ }

fpucu: Almanca bir kelimeye dokun. Tirkcesi cikar, deftere kaydedersin, sonra

. Anladim
Panom'da quiz'le sinarsin.

Bolim 01 00:10

Su an: ilan ekraninda, ui¢ parcay1 hazirla

KIsAyoL Yazdigin her Ich bin ... ciimlesini bir Ich habe ... gearbeitet /
gemacht ciimlesine cevir. Alman isveren sifat degil kanit okur.

PARGCA ALMANCA ADI UZUNLUK

On yazi das Anschreiben tek sayfa — asla tagmaz
Ozgecmis der Lebenslauf 1-2 sayfa, tablo bi¢giminde
Belgeler die Zeugnisse - Zertifikate diploma, kurs, referans

Ucli tek PDF halinde gider ve sira hep aynidir: nce Anschreiben, sonra Lebenslauf, en sona belgeler.
Dosya adini da kimse sOylemez ama 6nemlidir: Bewerbung_Ahmet_Yilmaz.pdf — «dokumentl.pdf»
gonderen kisi daha okunmadan bir tik kaybeder.


http://127.0.0.1:8121/tr/almanca/
http://127.0.0.1:8121/indir/tr-bewerbung.pdf

ilanda Bitte bewerben Sie sich ausschlieBlich liber unser Online-Portal. yaziyorsa
e-posta gonderme; per E-Mail an ... yaziyorsa portal arama. Alman isveren yazdigi
yoldan gelmeyeni cogu zaman hi¢c agmaz.

Bo6liim 02 ( 01:00

ilanin dili: hangi baslik ne istiyor

Her Alman is ilani ayni dort bloktan olusur. Bu bloklar tanidigin an ilan okumak
saniyelik bir ise doner.

ILANDA GORDUGUN BASLIK NE DEMEK SEN NE YAPACAKSIN

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt ... En yakin tarihte ariyoruz On yazinin sonunda tarih ver

Ihre Aufgaben Gorevlerin bunlar olacak Buradaki fiilleri kendi climlene kopyala
Ihr Profil - Sie bringen mit Sende olmasini beklediklerimiz Her maddeye bir kanit climlesi yaz

Wir bieten (Ihnen) Bizim sunduklarimiz Mdlakatta soracagin sorularin madeni
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung . Basvurunu bekliyoruz Nasil gonderecegin hep bu satirin altinda

Ihre Aufgaben ile Sie bringen mit senin metninin ham maddesidir. ilanda Warenannahme geciyorsa senin
ciimlende de Warenannahme gegmeli — isveren ¢cogu zaman kendi kelimelerini arar.



Boliim 03 ( 02:00

Bunu Turkcede zaten yapiyorsun:
«calistigim firma» ve «¢calismaya hazirim»

Basvuru metnini ayakta tutan iki yapi var ve ikisinin de Tiirkgede tam karsiligi var.
Yeni bir sey 6grenmiyorsun, aleti degistiriyorsun.

TURKGE TURKGEDE OLAN EK ALMANCA

tic yil calistigim firma -digim die Firma, beider ich drei Jahre gearbeitet habe

bana uyan bir i -an eine Stelle, die zu mir passt

beniilgilendiren gérev bu -en Das ist genau die Aufgabe, die mich interessiert.

sorumluluk almaya hazirim -maya Ich bin bereit, Verantwortung zu libernehmen.

Almancami geligtirmek igin kursa gittim  igin Ich habe einen Kurs besucht, um mein Deutsch zu
verbessern.

Turkcede sifat-fiil eki kelimenin sonuna yapisir; Almanca ayni isi ayri bir climleyle yapar ve fiili sona atar.
Kural tek: virglil koy, der/die/das ile bagla, fiili en sona birak.

Relativsatz’ta hangi kelimeyi sececegini artikel soyler: der Betrieb - der, die Stelle
- die, das Team - das. Araya edat girerse edatin hali belirler: ein Team, indem ich
gearbeitet habe - eine Kollegin, mit der ich zusammengearbeitet habe.



/

\

A
TUZAK 1

zu'yu unutmak — ya da modalin yanina fazladan zu koymak

Turkee iki fiil arasinda hep bir ek kullanir: «galismak istiyorum», «<galismaya hazirim». Almanca ise ikiye ayirir:
mochten - kdnnen - wollen - miissen yanina zu almaz; geri kalan neredeyse her kalip zu ister.

x Ich mochte gerne bei Ihnen zu-arbeiten.
Modal fiilin yanina zu girmez.

v~ Ichmochte gerne bei Ihnen arbeiten.

Sizde galismak isterim.

x Ich freue mich, von Ihnen héren.

Burada zu sart — ctimle yarim kaliyor.

+ Ich freue mich, von Ihnen zu horen.

Sizden haber almayi sabirsizlikla bekliyorum.

Ayrilabilen fiilde zu ortaya girer ve her sey tek kelime yazilir: Ich freue mich, Sie personlich kennenzulernen. -
Ich bin bereit, neue Aufgaben zu tibernehmen.

4

®

Ezberlenecek bes kalip, hepsi zu ile ¢alisir: Ich bin bereit, ... zu ... - Es fallt mir
leicht, ... zu ... - Ich habe gelernt, ... zu ... - Mir ist es wichtig, ... zu ... - Ich freue
mich, ... zu ...

Boliim 04 ( 03:05

Anschreiben: dort paragraf, hepsi bu

On yaz bir hikdye degil, dort paragraflik bir form. Sag iistte sehir ve tarih, sonra

kalin bir konu satiri (Betreff), sonra hitap, sonra dort paragraf, en altta imza.



PARAGRAF GOREVi KULLANACAGIN CUMLE

1 — Giris ilani nerede gordiin, hangiise mit groBem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige gelesen und bewerbe
bagvuruyorsun michals ...

2 — Kanit Ne yaptin, nerede, ne kadar In den letzten drei Jahren habe ich in einem Lager gearbeitet, in dem ich fiir
slire die Warenannahme zusténdig war .

3 —Bag Neden tam bu firma, neden sen Die Aufgaben, die Sie in Ihrer Anzeige beschreiben, entsprechen genau

meiner bisherigen Arbeit.

4 — Kapanigs  Ne zaman baslayabilirsin + davet Uber eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprich freue ich mich sehr .
cliimlesi

Dordlnct paragraf asla «umarim» diye bitmez. Almanca kapanis climlesi kendinden emindir: Gerne stelle
ich mich Ihnen in einem persoénlichen Gespréach vor.

Konu satiri kalin yazilir ve tek satirdir: Bewerbung als Verkaufer (m/w/d). ilan bir
Kennziffer veya Referenznummer veriyorsa ayni satira ekle — biyik firmalarda
basvuruyu bulan sey odur.

e Baslama tarihi: Ich kann ab sofort anfangen. ya da Ich stehe Ihnen ab dem 1.
Oktober zur Verfiigung.

e Calisiyorsan ihbar sireni yaz: Meine Kiindigungsfrist betragt ... Wochen zum
Monatsende. (kendi s6zlesmendeki sireyi koy)

e Soru davetiyesi: Fur Riickfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfiligung.
e Kapanis: Mit freundlichen GriiBen — virgiil yok, altina adin.

e En altta ek listesi: Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse
® On yaz bir sayfayli gegcmez ve genelde yarim sayfa yeter. Uzun 6n yazi «gok

anlatiyor» degil, «<secemiyor» diye okunur.

Boliim 05 ( 04:10

Lebenslauf ve e-postanin ilk iki satiri

Lebenslauf paragraf degildir. Solda tarih, sagda ne yaptigin — ve en yeni en Uistte.
Turkiye’deki aliskanlik (en eskiden baslamak) burada tersine doner.



/

BOLUM BASLIGI

ICINE NE YAZILIR

NOT

Personliche Daten

Berufserfahrung

Ausbildung

Weiterbildung

Ad, adres, telefon, e-posta

Firma - sehir - unvan - 2-3 madde
gorev

Meslek egitimi, Universite, lise

Kurslar, sertifikalar

Fotograf artik zorunlu degil, hala yaygin

En yeni is en (istte

Tirk okulunun adini Almanca agiklamayi unutma

Dil kursu da buraya girer

Kenntnisse Program, makine, ehliyet MS Office - Staplerschein - Fiihrerschein Klasse B
Sprachen Diller ve seviyeler Tiirkisch - Muttersprache - Deutsch - B1 (Goethe-Zertifikat B1) -
\ Englisch - Grundkenntnisse

Alttaki Ort, Datum ve imza satiri hala gogu igverenin bekledigi bir ayrintidir. Diploman Almanya’da denk
sayildiysa bunu Weiterbildung ya da Sonstiges altina ayri satir olarak yaz — memur o satiri arar.

Basvuru e-postasi kisa olur: konu satiri + {i¢ climle + ek. On yaziyi e-postanin

govdesine kopyalama, PDF olarak ekle.

v Sehr geehrte Frau Meyer,
mit groBem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige gelesen und bewerbe mich
als Verkaufer.
Im Anhang finden Sie meine vollstandigen Bewerbungsunterlagen.
Uber eine Einladung zu einem Gesprich freue ich mich sehr.

Mit freundlichen GriiBen
Ahmet Yilmaz

x Betreff: Bewerbung — «Hallo, ich suche Arbeit bei Ihnen.»
Konu bos, hitap yok, hangi is belli degil.

v Betreff: Bewerbung als Verkaufer (m/w/d)

Konu satiri: hangi is — ilandaki unvanin birebir aynisi.

UQ cliimle, ek belli, kapanis hazir. Gereken bu kadar.




A
TUZAK 2

Hitabi yanhs kurmak
Resmi mektubun ilk satiri iki hata Uretir: sifat eki (geehrte / geehrter) ve virglilden sonraki kiiclik harf.
x Sehrgeehrte-Herr Demir,
Herr eril — sifat -r ister.
v Sehr geehrter Herr Demir,
Sayin Demir Bey,

v Sehr geehrte Frau Meyer,

Sayin Meyer Hanim,

v Sehr geehrte Damen und Herren,

flanda isim yoksa tek dogru hitap budur.

Ve kimsenin okulda séylemedigi ayrinti: hitaptan sonra virglil gelir, alt satir kiiciik harfle baglar — Sehr
geehrte Frau Meyer, / mit groBem Interesse .... Blylik harfle baslamak Almanca yazismada aninda «yabanci
yazmig» sinyali verir.

A 4

Boliim 06 ( 05:10

Miilakat: ilk soru ve maas sorusu

Milakat neredeyse hep ayni cimleyle acilir: Erzahlen Sie etwas liber sich. Bu hayat
hikayesi istegi degil, iki dakikalik bir ig 6zeti istegidir. Yapisi Uglldir: simdi=>

gecmis - gelecek.
ADIM NE ANLATIRSIN KALIP
1 - Simdi Su an ne yapiyorsun Zurzeit arbeite ich als Lagerhelfer bei einer Spedition in Kéln.
2. Gegmis Egitim + Onceki is, Davor habe ich vier Jahre in der Tiirkei als Elektriker gearbeitet. Ich habe eine
kisa Ausbildung zum Elektroniker gemacht.
3-Gelecek  Neden buradasin Jetzt suche ich eine Stelle, bei der ich meine Erfahrung einbringen kann.

Ugtincli adim ciimlenin kancasidir: bir Relativsatz ile bitirdiginde cevap «bitmis» gibi durur ve karsi taraf
soruyu devam ettirir. Ozel hayat (evlilik, cocuk, memleket) sorulmadikca girmez.

Ardindan gelen sorular da sabittir: Warum haben Sie sich bei uns beworben? - Was
sind Ihre Starken? - Wann konnen Sie anfangen? - Haben Sie noch Fragen an uns?




Son soruya Nein demek en pahali cevaptir — bir soru hazirla: Wie sieht die
Einarbeitung aus?

Ve o soru: Wie sind Ihre Gehaltsvorstellungen? Almanya’da bu soru yillik briit
Uzerinden konusulur (brutto im Jahr), aylik net Gizerinden degil. Rakami sen
soylersin; «fark etmez» demek zayiflik sayilir.



A
TUZAK 3

dilgileniyorumn» ciimlesini yanhs kurmak

Turkceden birebir gcevrilince ¢gikan klasik hata. Almancada iki dogru bicim var ve ikisi de farkli edat kullanir.

x Ich bininteressiertftir diese Stelle.
Boyle bir kalip yok.

v Ichinteressiere mich fiir diese Stelle.
Bu isle ilgileniyorum.

+~ Ich bin an dieser Stelle interessiert.

Bu ise ilgi duyuyorum. (an + Dativ)

Ayni mantik basvurma fiilinde de var: sich bewerben donisliidir, mich/dich diismez — Ich bewerbe mich als
Verkaufer bei Ihnen.

A 4

Boliim 07 ( 06:10

Kimsenin soylemedigi kisim: «Ich
bin ...» hicbir sey kanitlamaz

Kurslarda 68retilen 6n yazi hep ayni ciimlelerle dolar: Ich bin motiviert, teamfahig,
zuverlassig und lernbereit. Bu cimleyi Alman isveren giinde otuz kere okur ve
hicbir bilgi almaz. Almanca basvuru kiltliriintin merkezinde tek bir kelime vardir:
Beleg — kanit.

KLiSE (BOS) KANITLI HALI (DOLU) EKLENEN SEY

Ich bin teamfahig . Ich habe drei Jahre in einem Team von acht Personen im Schichtdienst gearbeitet . slire + say!I

Ich bin belastbar. In der Hochsaison habe ich regelmaBig Samstagsschichten libernommen. somut durum

Ich lerne schnell. Nach vier Wochen habe ich neue Kollegen selbst eingearbeitet . Olclilebilir sonug

Ich bin motiviert. Neben der Arbeit habe ich einen Deutschkurs besucht und die B1-Priifung kanit belgesi
bestanden.

Formiil tek satir: sifat - «nerede, ne kadar siire, ne kadar, tam olarak ne». Dérdiinden ikisini cimleye
koyabiliyorsan o ciimle kalir; koyamiyorsan ciimleyi sil.

x Ich bin sehr metiviert-uned-zuvertassig und arbeite gern im Team.
Dilbilgisi kusursuz — bilgi sifir.



+ In meiner letzten Stelle war ich fiir die Warenannahme zustandig und habe taglich mit

dem Team der Friihschicht zusammengearbeitet.

Ayni mesaj, ama artik kanitlanabilir.

ikinci séylenmeyen sey dziir dilememek. Cok kisi 6n yaziya Leider ist mein
Deutsch noch nicht so gut. yaziyor. Bu ciimle seni diriist gostermez, eleme

kutusuna koyar. Ayni bilgiyi ileriye bakan bicimde ver: Zurzeit besuche ich einen

B2-Kurs und verbessere mein Deutsch weiter.

Uclinciisti: cevap gelmemesi normaldir, ama gelen cevabin dili sabittir.
Bu Ug¢ cimleyi tanidiginda e-postayi gevirmeden anlarsin — ve dogru olani
hemen yanitlarsin.

GELEN E-POSTA NE DEMEK SEN NE Y,
Wir haben Ihre Bewerbung erhalten und melden uns in den ndchsten Tagen bei Ihnen. Otomatik Cevap ver
alindi bekle
mesajl
Wir laden Sie zu einem Vorstellungsgesprach am ... um ... Uhr ein. Bitte bestétigen Sie den Termin kurz. Davet — Ayni giin \
onay Vielen Dai
istiyor Thre Einla¢
Den Termi
um ... Uhr
ich gerne.
Leider miissen wir Ihnen mitteilen, dass wir uns fiir einen anderen Bewerber entschieden haben. Red (die Cevap sar
Absage) belgeleri s
ayni firma
tekrar bas

Ilanda gegen Wir bitten um Versténdnis, dass wir Bewerbungsunterlagen nicht zuriicksenden. ciimlesi de

bunun pargasi: orijinal diploma gonderme, sadece kopya (Kopie) gonder.

Boliim 08 ( 07:00

Bu hafta ne yapacaksin

Bu konu okuyarak degil, tek bir ilani sonuna kadar igleyerek oturuyor. Bes giin,

glinde on bes dakika:



e Gilin 1: Bir gercek ilan sec. Ihre Aufgaben ve Sie bringen mit altindaki maddeleri
oldugu gibi bir kdgida kopyala.

¢ Giin 2: Her maddenin karsisina bir kanit climlesi yaz — Perfekt ile: Ich habe ...
gearbeitet / gemacht / libernommen. «Ich bin ...» ile baslayan ciimle yazma.

e Giin 3: Dort paragraflik Anschreiben’i kur. Kanit climlelerini ikinci paragrafa
yerlestir, en az bir Relativsatz kullan: ..., die zu dieser Stelle passt.

e Giin 4: Lebenslauf’u tablo haline getir — en yeni is en listte — ve e-postanin
konu satirini yaz: Bewerbung als ... (m/w/d)

e Giin 5: Erzahlen Sie etwas liber sich. cevabini li¢c adimla (simdi - ge¢cmis -
gelecek) ylksek sesle soyle, telefonla kaydet, iki dakikay geciyorsa kisalt.
Sonunda maas cumleni bir kere tekrarla.

® Milakatta bir ciimleyi anlamazsan susma — donma anlari sayfasindaki kalip

burada da gecgerlidir: Entschuldigung, konnen Sie das bitte noch einmal
wiederholen? Bunu sormak Almanya’da zayiflik degil, profesyonellik sayilir.

B6liim 09 Diz

Cumleyi kendin diz

Kelimelere dokun, dogru sirayla yerlestir. Almancanin en zor kismi burasi — ve
secenek sikki yok, cimleyi sen kuruyorsun.

KELIMELERE DOKUN
KELIMELERE DOKUN

KELIMELERE DOKUN


http://127.0.0.1:8121/tr/almanca/anlamadim/

B6lim09 ( ©67:40

Kendini dene

Cevaba dokun — neden oOyle oldugunu birlikte gorelim.

Tam testi coz
+7 ¢
13 soru - sureli - sonunda kural kirilimi

NOTLARIN

Bu konuya notun

Aklinda kalsin istedigin kurali, 6rnegi ya da soruyu yaz. Kendiliginden kaydedilir ve Panom'da toplanir.

Notun

Ornegin: -ung ile biten her isim die.

GENAU ALMANCA — KURAL DEGiL, ANLASILMA ANI.


http://127.0.0.1:8121/tr/almanca/bewerbung/test/

GENAU - UCRETSiZ ALMANCA KUTUPHANESI



